Regulamin zapisow elektronicznych
do Miejskiego Ztobka ,,Kraina Maluszka” w Knurowie

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Zakres przedmiotowy

Regulamin zapisdéw elektronicznych do Miejskiego Ztobka ,Kraina Maluszka” w Knurowie
(zwany dalej Regulaminem) ustala zasady, kryteria naboru do Miejskiego Ziobka
,Kraina Maluszka” w Knurowie.

§2
Zakres podmiotowy

1. Przepisy Regulaminu obowigzujg wszystkich rodzicéw/opiekunéw prawnych
zainteresowanych pobytem dziecka w Miejskim Ztobku ,Kraina Maluszka” w Knurowie.

2. Kazdy rodzic/opiekun prawny przed ziozeniem wniosku podlega zaznajomieniu sie
z Regulaminem zapiséw elektronicznych do Miejskiego Ztobka ,Kraina Maluszka”
w Knurowie.

§3

Definicje poje¢

Terminy uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1. System elektronicznego naboru - platforma elektroniczna wspomagajgca procedure zapisu
dzieci do Miejskiego Ztobka ,Kraina Maluszka” w Knurowie, umozliwiajgca sktadanie
wnioskéw w trybie catorocznym, porzadkujgca jednoczesnie sktadane wnioski w oparciu
o ustalone kryteria, stanowigce zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu zapiséw
elektronicznych do Miejskiego Ztobka ,Kraina Maluszka” w Knurowie.

2. Whniosek - dokument sporzgdzony w formie elektronicznej, sktadany do Systemu przez
rodzica, zawierajgcy:

1) imie, nazwisko, date urodzenia oraz numer PESEL dziecka,
2) imiona i nazwiska rodzicow oraz numer PESEL,
3) adres miejsca zamieszkania rodzicéw i dziecka,
4) dane kontaktowe rodzicow dziecka (telefon stacjonarny, telefon komérkowy, adres
poczty elektronicznej - e-mail),
5) wypetniong tabele kryteriow punktowych, wynikajgcych z Zatgcznika nr 1,
6) informacje dotyczgca przetwarzania danych osobowych,
7) oswiadczenie o zgodnosci ze stanem rzeczywistym danych zawartych we wniosku, pod
rygorem usuniecia wniosku z systemu elektronicznego naboru,
3. Dyrektor - osoba kierujgca i zarzadzajgca Miejskim Ztobkiem ,Kraina Maluszka”
w Knurowie,
4. Rodzic — oznacza réwniez opiekuna prawnego dziecka,
5. MZ - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Ztobek ,Kraina Maluszka” w Knurowie.
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ROZDZIAL Il _
PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKOW | PRZYJECIA DZIECKA DO ZLOBKA

§4

Procedura sktadania wnioskow i przyjecia dziecka do MZ

Rodzic przed wypetnieniem wniosku sktada oswiadczenie, ze zapoznat sie z przepisami
niniejszego Regulaminu i w calosci je akceptuje (przyjmuje do wiadomosci
odpowiedzialnos¢ za podanie nieprawdziwych lub niepeinych danych, akceptuje zasady
przetwarzania danych osobowych).

W przypadku braku odpowiednich urzadzeh, pozwalajgcych na uzyskanie dostepu do
sieci Internet dopuszcza sie mozliwo$é ztozenia wniosku w sekretariacie MZ. W takim
przypadku rodzic wypetnia recznie wniosek, nastepnie jest on wprowadzany do systemu
elektronicznego naboru przez upowaznionego pracownika MZ w obecnos$ci rodzica. Na
potwierdzenie  zlozenia  wniosku drukowany jest egzemplarz formularza
Zz wypetnionymi danymi, na ktoérych rodzic sktada podpis. We wniosku podaje sie adres
poczty elektronicznej MZ.

Po poprawnym ztoZzeniu wniosku w systemie elektronicznego naboru, wniosek otrzymuje
status "NIEZAKCEPTOWANY”.

Ztozenie Wniosku o przyjecie dziecka do ztobka nalezy potwierdzic telefonicznie
324419743; 695219672 lub mailowo: zm@knurow.edu.pl. W temacie maila
nalezy wpisac: Wniosek - Imie i nazwisko dziecka.

Po zweryfikowaniu danych, wniosek otrzymuje status: "ZAAKCEPTOWANY” i zostaje
zakwalifikowany do systemu elektronicznego naboru. Do czasu potwierdzenia wniosku i
zmiany na ,,ZAAKCEPTOWANY” wniosek nie bedzie brany pod uwage w procesie
rekrutacji.

Rodzic po wprowadzaniu unikalnego hasta zabezpieczajgcego moze na biezgco $ledzi¢
pozycje dziecka na liscie oczekujgcych. W przypadku utraty (zapomnienia) hasta, system
elektronicznego naboru umozliwia odzyskanie hasta zgodnie z procedurg wskazang
w ,Podreczniku dla kandydata”.

Whiosek jest wazny 90 dni od daty ztoZzenia wniosku w MZ. UWAGA !!! Rodzic przyjmuje
do wiadomosci koniecznos¢ potwierdzania (aktualizacji) wniosku w sposéb i w trybie
okreslonym przez administratora systemu elektronicznego naboru.

System elektronicznego naboru wysyta na 30 dni przed datg utraty waznosci wniosku
wiadomos¢ e-mail z linkiem aktualizacyjnym na adres poczty elektronicznej, podany we
wniosku. Rodzic zobowigzany jest potwierdzi¢ wniosek za posrednictwem linka
aktualizacyjnego oraz ewentualnie uaktualni¢ podane w nim dane. Poprawna aktualizacja
wniosku zakonczona jest komunikatem ,Waznos¢ wniosku zostata przedtuzona

W przypadku braku potwierdzenia (aktualizacji) kolejny e-mail przypominajgcy zostanie
wystany 7 dni przed koricem waznosci wniosku.

UWAGA !l Rodzic ma obowigzek aktualizacji zapisu przed utratg jego waznosci
a wiadomos¢ e-mail ma tylko charakter przypominajgcy.

W przypadku braku potwierdzenia wniosku ze strony rodzica w terminie 7 dni po dacie
wystania drugiej wiadomos$ci e-mail, wniosek zostanie automatycznie przeniesiony do
wnioskéw ,NIEWAZNYCH”, otrzymuje status "NIEZAKCEPTOWANY” i traci miejsce
w kolejce.

Whioski ,,NIEZAKCEPTOWANE” nie bedg brane pod uwage w procesie rekrutagji.
Whioski, ktére do 60 dni nie zostang ,ZAAKCEPTOWANE” zostajg usuniete z systemu
elektronicznego naboru.

UWAGA !!l ponowna rejestracja wymaga powtdrzenia procesu zapisu w systemie
elektronicznego naboru.


mailto:zm@knurow.edu.pl

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

W przypadku gdy wniosek zostat zlozony za pomocg adresu e-mail MZ, system
elektronicznego naboru wysyta prosbe o potwierdzenie aktualnosci wniosku na adres
poczty elektronicznej podany we wniosku, a upowazniony pracownik MZ zobowigzany jest
poinformowac telefonicznie o koniecznosci potwierdzenia wniosku. Rodzic zobowigzany
jest osobiscie stawi¢ sie w MZ celem potwierdzenia lub uaktualnienia podanych w nim
danych. Pracownik, ktory przeprowadzit rozmowe z rodzicem zobowigzany jest do
spisania notatki stuzbowej, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej: numer telefonu
rozmowcy, date i godzine rozmowy, imie i nazwisko rozméwcy.

W przypadku zwolnienia sie miejsca w MZ dyrektor:

a) dokonuje wyboru dziecka do przyjecia wedtug kolejnosci wynikajgcej z listy
wyswietlanej przez system elektronicznego naboru, z uwzglednieniem wieku dziecka
oraz kwalifikacji do okreslonej grupy wiekowej i zmienia status wniosku na:
"WSTEPNIE PRZYJETY”,

b) informuje rodzicbw o terminie spotkania w celu ztozenia podpisanego Wniosku
(wygenerowanego z systemu) oraz aktualnych dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie kryteriow, m.in. — potwierdzenie zatrudnienia, pobierania nauki,
niepetnosprawnosci, wielodzietnosci itd. celem zawarcia umowy,

c) informacja przekazywana jest rodzicom w formie elektronicznej (wiadomosé e-mail)
albo w formie telefonicznej - w takim przypadku dyrektor zobowigzany jest do spisania
notatki stuzbowej, ktéra powinna zawiera¢ co najmniej: numer telefonu rozmowcy,
date i godzine rozmowy, imie i nazwisko rozmowcy.

W przypadku braku mozliwosci kontaktu przez kolejne 3 dni robocze, lub gdy rodzic bez

podania przyczyny nie zgtosi sie w MZ w wyznaczonym terminie lub zrezygnuje

Z proponowanego miejsca, dyrektor w systemie elektronicznego naboru ,,ANULUJE

WSTEPNE PRZYJECIE” oraz wdraza procedury opisane w § 4 ust. 13 w celu przyjecia
kolejnego dziecka.

Z dniem anulacji ,,WSTEPNEGO PRZYJECIA” rodzic zobowigzany jest przedtuzy¢

waznos¢ wniosku o ile bedzie nadal zainteresowany dalszg rekrutacja.

W przypadku zakwalifikowania dziecka do MZ, rodzic przedstawia dokumenty

0 spetnieniu zaznaczonych we wniosku kryteriow - zatrudnieniu, nauce w systemie

dziennym, stopniu niepetnosprawnosci itp.

Jesli przedstawione dokumenty potwierdzg niezgodnos¢ danych, przyjmuje sie, ze dane

kryterium nie jest spetnione, a wniosek podlega obowigzkowej aktualizacji przez rodzica.

Taka sama procedura obowigzuje w przypadku nieprzedstawienia dokumentow.

Jesli po aktualizacji, o ktérej mowa w § 4 ust.17 wniosek nie otrzymat najwyzszej liczby

punktdw, dziecko nie zostaje przyjete do MZ.

W przypadku zgodnosci przedstawionych dokumentéw Dyrektor/osoba upowazniona

dokonuje zmiany w systemie elektronicznego naboru statusu wniosku z ,,WSTEPNIE

PRZYJETY” na ,,PRZYJETY”.

W przypadku zmiany danych, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 Regulaminu rodzic

zobowigzany jest do niezwtocznej aktualizacji wniosku w systemie elektronicznego naboru

lub poinformowania dyrektora w sytuacji, kiedy wniosek zostat zlozony w sekretariacie

MZ.

MZ zwraca uwage, ze ze wzgledu na okresowg aktualizacje wnioskéw, przeprowadzang

w oparciu o ustalone kryteria, mozliwa jest zmiana miejsca wniosku na liscie oczekujgcych

(przesuniecie na wyzszg badz nizszg pozycje w zaleznosci od wartosci punktowej

wynikajgcej z aktualnej sytuacji sktadajgcego wniosek).

Do dnia 15 maja kazdego roku MZ na podstawie danych z dnia 30 kwietnia przygotuje

liste dzieci przyjetych od dnia 1 wrzesnia. Sposéb i tryb ogtoszenia listy zostanie podany

na stronie internetowej Ztobka. Na czas rekrutacji MZ dokona blokady systemu
elektronicznego naboru.

Przyjecie dziecka na zastepstwo dziecka nieobecnego oraz przyjecia w trakcie roku

szkolnego, nastepujg zgodnie =z kolejnoscig na liscie rezerwowej, zgodnie

z postanowieniami § 4 ust. 13— 19 niniejszego regulaminu.



§5

Postanowienia kohcowe

Sprawy sporne dot. funkcjonowania systemu zapisu elektronicznego bedg rozstrzygane
przez dyrektora w terminie do dwdch tygodni od dnia wptywu wniosku przekazanego za
posrednictwem poczty elektronicznej lub w formie pisemnej na adres MZ.

MZ zastrzega sobie prawo przyje¢ dzieci zgodnie z pozycjg wynikajgcg z listy
oczekujgcych w miare posiadanych miejsc — do odpowiednich wiekowo, zgodnych
z etapem rozwoju psychofizycznego — grup ztobkowych.

O przyjeciu kandydata decyduje ostateczna liczba punktow uzyskanych w wyniku
postepowania rekrutacyjnego. W przypadku uzyskania przez kandydatéw tej samej liczby
punktoéw, o przyjeciu do placéwki decydowaé bedzie czas oczekiwania.

Liczba przyjetych dzieci nie moze by¢ wieksza niz liczba miejsc wynikajgcych z warunkow
lokalowych.



Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu zapiséw elektronicznych
do Miejskiego Ztobka ,Kraina Maluszka” w Knurowie

Kryteria naboru Miejskiego Ztobka ,,Kraina Maluszka” w Knurowie

KRYTERIA NABORU WARTOSC
PUNKTOWA

Podstawowe
Kandydat zamieszkaty na terenie Gminy Knuréw 1 100 pkt
Kandydat obojga rodzicow lub opiekunéw prawnych pracujgcych, 100 pkt
uczgcych sie w systemie dziennym lub prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczg lub tez wychowywane samotnie przez rodzica lub
opiekuna prawnego pracujgcego, uczgcego sie w systemie dziennym
lub prowadzgcego dziatalno$é gospodarczg 2)
Preferencyjne
Niepetnosprawno$¢ kandydata 3) 10 pkt
Wielodzietno$¢ rodziny kandydata (3 i wiecej dzieci)

10 pkt
Réwnowazne
Kandydat, ktérego rodzenstwo aktualnie uczeszcza do ztobka °) 1 pkt
Kandydat objety pieczg zastepczg ©) 1 pkt
Kandydat, wobec ktdrego istniejg wskazania do przyjecia do ztobka 1 pkt
ze wzgledu na stan zdrowia, rozwdj psychofizyczny 7)
Automatyczne
Ukonczenie przez dziecko 1 roku zycia | 1 pkt

Potwierdzenie kryteriow:

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7

Oswiadczenia na Wniosku o przyjecie do ztobka,

Aktualne zaswiadczenie z zaktadu pracy o zatrudnieniu lub aktualne zaswiadczenie
potwierdzajgce zatrudnienie na podstawie uméw cywilnoprawnych, a w przypadku
samozatrudnienia aktualng informacje z Centralnej Ewidenciji Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej, zaswiadczenie z uczelni lub innej placéwki zawierajgce informacje o
systemie nauki i planowanym terminie jej ukonczenia,

Kserokopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci (oryginat
do wgladu),

Oswiadczenie na Wniosku o przyjecie do ztobka oraz kserokopia Karty ,,Rodzina 3+
w Knurowie” (oryginat do wglgdu),

Do sprawdzenia w ztobku,

Dokument poswiadczajgcy objecie dziecka pieczg zastepczg zgodnie z ustawg z dnia
9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2018 .
poz. 998, z pdzn. zm.). Oryginat, notarialnie poswiadczona kopia albo urzedowo
poswiadczony zgodnie z art. 76 a § 1 Kodeksu postepowania administracyjnego
odpis lub wycigg z dokumentu kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
rodzica kandydata,

Zaswiadczenie od specjalisty dotyczace stanu zdrowia dziecka, specjalnych
potrzebach rozwojowych oraz wskazan celem przyjecia do ztobka.



